INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nembre completo del Contratista: ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINCZA cul: 2318 94325 0101

Numero de contrato: DGA-029-712-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023

Senvicios: TEGNIGOS Nii del Gontratista: 86827985

Ndmero de Factura: 2545369615 Serie; 554F2B0B

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: JULIO

Monto Total del Contrato Q. 14,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

Unidad Administrativa donde presta los i
Servicios: CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL ASTURIAS

Objetivos del Contrato:

“ A TEGNICO” se compromete a prestar sus servicios TEGNICOS para el GENTRO GULTURAL "MIGUEL
ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Besarrolio Ordenado de Actividades:

a) Seapoyé en la elaboracion de documentos en la oficina de Enlace de Recursos Humanos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Seapoyé en mantener actualizada la base de datos del personal activo y de baja del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

@ Se apoy6 en recibir, registrar, clasificar, distribuir y archivar la correspondencia recibida en la oficina de Enlace de Recursos Humanos del Centro
Cultural Miguel Angel Asturias,

d} Seapoyd en la catelogacion y archivo de los expedientes del personal del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
e) Seapoyd en la organizacion y gestién del "Festival de Junio”.

f)  Ofras actividades que, en materia de su competencia, le sean asignadas por la Autoridad Superior.

T ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINOZA ARQ. CARLOS ALBERTO MENDOGZA RODRIGUEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicics
R (segin Clausula de contrato: Décima Primera)

Firma de Contratista




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Licenciada
GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Guatemala, 31 de julio de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre complete del Contratista;
Ndmero de contrato:

Servicios:

Namero de Factura:

Honorarios Mensuales;

Monto Total del Contrate

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

ANA CRISTINA FIGUERQCA RUANQ DE ESPINCZA Cul 2318 94325 0101
DGA-029-712-2023 Acuerdo Ministerial: 445-2023
TECNICCS Nit def Contratista: 86827995

2545369615 Serie: 554F2B0B

Q. 5,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Q. 14,838.71 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023

CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL ASTURIAS

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el CENTRO CULTURAL "MIGUEL
ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estes limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenade de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
c)
4}
e)

)

Se 2poyé en la elaboracién de documentos en Iz oficina de Enlace de Recursos Humanos del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

Se 2poys en mantener actualizada la base de datos del personal activo y de baja del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyd en recibir, registrar, clasificar, distribuir y archivar fa correspondencia recibida en la oficina de Enlace de Recursos Humanos del Centro

Cultural Migue! Angel Asturias.

Se zpoy6 en iz catelogacion y archivo de los expedientes del personal del Centro Gultural Miguel Angel Asturias,

Se apoyé en la organizacién y gestion del “Festival de Junio”.

Otras actividades que, en materia de su competencia, le sean asignadas por la Autoridad Superior,

ANA CRISTINA FIGUEROA RUANO DE ESPINOZA ~ ARQ. GARLOS ALBERTO MENDOZA RODRIGUEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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iNFORME DE RESULTADQOS DE ACTIVIDADES

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ANA CRISTINA FIGUEROA RUANG DE ESPINGZA Cul:

Ndmero de contrato: DGA-028-712-2023 Acuerdo Ministerial:
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista:
Nudmero de Factura: 2545368615 Serie;

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe:
Monto Total del Contrato Q. 14,838.71 Plazo del Contrato:

Unidad Administrativa donde presta los i
servicios: CENTRO CULTURAL MIGUEL ANGEL ASTURIAS

Objetivos dei Contrato:

Guatemala, 31 de julic de 2023

2318 84325 0101

445-2023

86827985

554F2B08

02/05/2023 AL 31/07/2023

02/05/2023 AL 31/07/2023

“LA TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el CENTRO CULTURAL "MIGUEL
ANGEL ASTURIAS" DE LA DIRECCION DE DIFUSION DE LAS ARTES DE LA DIRECCION GENERAL DE
LAS ARTES DEL MINISTERIC DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a

continuacion, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas;

Desarrolic Ordenado de los Resultados Cbienidos:

2) Seapoyo con la atencién a usuarios que se comunicaron por diferentes consultas sobre el Festival de Junic 2023.

b) Seapoys con el archive de documentos recibidos en la oficina de Enface de Recursos Humanos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Seapoyden la actualizacién de la base de datos del personal activo y de baja del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Se apoyé con la elaboracién de cartas de confirmacién de los eventos que se llevaron a cabo durante el Festival de Junio 2023.

e) Seapoyo con la conformacion de expedientes para contraios del Festival de Junio 2023.

f)  Seapoyod con la elaboracion de la programacion de eventos del Festival de Junio 2023.

ANA CRISTINA FIGUEROCA RUANO DE ESPINOZA ARQ. CARLOS ALBERTO MENDOZA RODRIGUEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicics
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